
「台灣學術電子書聯盟」99年電子書書單勾選作業說明

（一）首先進行EXCEL設定：允許開啟巨集
因所提供的勾選書單EXCEL檔含有巨集VBA，為使瀏覽、查詢及加總功能正常運作，請務必先將EXCEL設定調整為「中安全性」，設定方式如下：

1、首先打開空白的EXCEL (工具(巨集(安全性(安全性層級(點選 中—您可以選擇是否要執行具有潛在危險性的巨集(確定（請參見圖1至2）。
2、本檔案說明為 EXCEL97-2003版格式，若您是使用EXCEL2007版本，設定方式請另外參見「Excel 2007啟用巨集說明」檔案。
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圖1  Excel「安全性」調整說明圖
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圖2  點選「中安全性」選項
（二）再開啟「4.勾選的主題書單.xls」EXCEL檔

打開「4.勾選的主題書單.xls」EXCEL檔時，會出現巨集安全性警告對話視窗（參見圖3），此時請點選「啟用巨集」選項，即可順利打開檔案。
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圖3  點選「啟用巨集」選項
（三）書目資訊

1、書單按5大主題分別置於5個EXCEL工作表，以利勾選。
（1）Arts & Huminities 21,215筆

（2）Social Science 14,275筆

（3）Science 2,096筆

（4）Technology 4,238筆

（5）Medicine 4,062筆

2、勾選書單提供詳細的書目訊息，其中書目序號、主題、次主題、ISBN(或E-ISBN)、書名、作者及聯盟美金價格為必要資訊，其餘資訊則視書商實際提供情形，容或有缺。
3、EXCEL資料除「勾選欄位」外，其他資料均禁止修改，以免影響最後勾選與彙整結果。
（四）勾選方式

1、書單可進一步下拉次主題篩選，每一次主題下的書單已按書名排序，並已忽略最前面的冠詞A、An、The等字。（參見圖4）
2、請根據所需書目於「勾選處」欄位中輸入英文字母「V」（大小寫皆可，但請勿輸入其他字母或符號）。（參見圖5）
3、書目於勾選後，至「Title總表」工作表中點選「更新統計」，以將所勾選之書目新增至「Title總表」中，並且將金額加總於「金額總表」中，以供參考，勾選上限依各系分配電子書經費為限，請各系所掌握勾選權益。（參見圖6至圖7）
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 圖4  勾選方式說明
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圖5 勾選方式：根據所需書目於「勾選處」欄位中打「V」
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圖6 勾選方式說明：點選「更新統計」
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圖7 金額加總
（五）回傳方式

1、由於檔案書目較多，為避免造成寄送困難，請於勾選作業完成後，複製「金額總表」以及「Titles總表」成一新檔，檔名請取「系所名稱_ebook.xls」(例如 電機系_ebook.xls) ，以資識別並將新檔以mail回傳圖書館聯絡人即可。
2、「金額總表」在複製貼上時，請選「編輯」(「選擇性貼上」(再點「值」(按「確定」，以免公式因參數不同而計算錯誤。
3、書面資料部份：請將回傳之電子檔資料列印下來，經由貴單位圖書委員及系所主管(系主任或所長)於「金額總表」簽核欄位簽章後，送交圖書館聯絡人即可。
4、請於99年3月26日(五)下班前將上述新複製之勾選結果電子檔及書面資料回傳至f10748@ntut.edu.tw(圖書館聯絡人高千智小姐)。
如有不清楚處，煩請與圖書館聯絡人高千智小姐聯絡( 校內分機3112 ) 。












勾選書目後，至「Title總表」點選「更新統計」即將所勾選之書目新增至本表中，並且將金額加總於「金額總表」中。





書單可進一步下拉次主題篩選，每一次主題下的書單按書名排序，排序時忽略最前面的冠詞A、An、The等字
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