附件五 「台灣學術書知識庫」使用手冊（2009/08/04 2.1版）
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進入「台灣學術書知識庫」首頁，您可以：

1.登入現有的帳號、密碼，或申請帳號，以啟用個人化服務（機構訂戶無需帳號密碼，即可檢索、閱覽全部內容，只有使用個人化服務時，例如做筆記、標記、引用格式、友善列印等，才需要申請帳號）

2.使用檢索、閱覽、我的書桌、參考室功能

3.查看最近常被使用搜尋的關鍵字詞

4.檢視專題

5.檢視點閱率前10名的專書

6.選擇閱覽最新上線的6本專書
登入

1.若您想使用個人化服務，請登入「台灣學術書知識庫」專屬帳號、密碼
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2.第一次登入若出現「個人化服務使用條款」，請詳細閱讀後，選擇[image: image4.jpg]


，才能繼續登入
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3.成功登入後，登入狀態將顯示您所屬機構名稱，畫面右方也會顯示您最近的使用記錄。您可開始享有「台灣學術書知識庫」各項個人化服務
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申請帳號

1.若您想使用個人化服務，但還沒有帳號、密碼，請點選[image: image7.jpg]



2.此時畫面出現「個人化服務使用條款」：
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請詳細閱讀之後，選擇[image: image9.jpg]


，才能繼續其他申請步驟

3.請如實填寫資料，＊表示必填項目，填寫完畢後「確定送出」，帳號即開通，您可登入，開始使用個人化服務。請特別注意，帳號務請優先使用私人常用的、非所屬機構的e-mail！
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檢索

檢索功能位於畫面左上角，有以下幾種方式：

1.快速檢索
2.進階檢索
3.分類檢索
4.專題／專庫檢索
5.編作譯者檢索
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快速檢索
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	快速檢索功能是依照您輸入的關鍵字詞，檢索本知識庫所有內容




1.例如快速檢索「康熙」結果如下：
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2.點選簡介，則出現該書簡介，點選目錄，出現該書目錄，點選搜尋結果所在頁碼，則出現所檢索關鍵字詞在該書出現的所有頁碼，圖例如下：
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3.您可以直接點選書名閱覽該書，或只點選搜尋結果所在頁碼，進入該頁

4.進入內容閱讀時，所檢索的關鍵字詞以紅色標示，方便您快速找到該字詞在本文中的位置
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進階檢索
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	若您想縮小檢索範圍，以獲得更精確結果，可使用進階檢索功能。

可選擇輸入的欄位有：書名、編作譯者、關鍵詞、目錄、內容（包括一般內文、圖表圖說、註釋、參考書目、索引）、出版年。


1.例如使用書名：康熙　　關鍵字詞：文字獄　　內容：勾選一般內文，檢索結果如下：
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經由進階檢索，可將原先快速檢索「康熙」共133筆的資料縮小為3筆

分類檢索
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	「分類檢索」有3項主要分類：

人文學科、自然科學、社會科學

每一分類之後括弧內的數字，表示該類有幾本書，點選每一個次分類會列出該分類所有書目。


專題／專庫檢索
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	專題／專庫之後括弧的數字，表示該專題／專庫有幾本書，點選每一個專題／專庫會列出該專題／專庫所有書目。


編作譯者檢索
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	點選編作譯者，列出所有編作譯者

括弧內的數字表示該項目有幾人

點選項目會列出該項目所有名單。


例如點選編者（33），出現33位編者資料
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1.點選簡介會直接在下方呈現該編作譯者的介紹，點選作品列表則會呈現該編作譯者所有書目

2.您也可以輸入編作譯者的姓名進行搜尋

3.點選筆劃來列出姓名第一個字為該筆劃的編作譯者

閱覽

當您透過檢索等方式，點選書名開始閱覽，頁面呈現如下：
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1.目錄區：可以直接點選連結跳到該篇章

2.個人化功能：包括研究計畫、書架、做筆記、書籤、標記、引用格式、跨頁引用、書目格式、寫評論、友善列印、隨選隨查等功能

3.跳頁：輸入想前往的頁碼直接前往該頁，您也可點選[image: image23.png]4t-8 F-E)



進行前後換頁
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4.書訊：呈現此書的基本資料


(1)編作譯者：點選可直接看該編作譯者簡介


(2)出版社：點選可直接連結到該出版社網站


(3)主題詞：點選列出該主題詞的所有書目


(4)關鍵詞：點選列出該關鍵詞的所有書目

5.個人化功能提示視窗：呈現此書哪些部份已在您的個人化功能中。
6.閱覽內文時，頁面呈現1標題、2內文
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我的書桌
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	「我的書桌」功能包含您所有的個人化服務使用記錄，您所建立的研究計畫，加入書架的書目，閱覽時所做的筆記、標記、引用記錄等，都儲存在「我的書桌」，方便您每次使用本知識庫時，都能掌握您之前所有的歷史記錄，以及建立個人化的讀書檔案。

各項目括弧內的數字表示該項筆數，您可以點選各項目檢視該項所有資料。

您可以搜尋您之前所有列印記錄，在「搜尋列印記錄」中輸入書名，即列出您之前列印的歷史記錄。


例如點選「研究計畫」，畫面右邊呈現如下：

[image: image27.png]W%# ]
Dg;g REEEE | ATREE | TATAEE 2

BRAER 2008/11/27 T4F 11:52:34

[m] BERKERE 2008/11/27 T4 11:50:55 A=




1.您可選擇列出最近的幾筆資料，或全部列出

2.可選擇是否分享或刪除勾選者

個人化服務

當您閱覽時，您可使用以下個人化服務（有些書籍因授權限制，為圖像頁面，無法使用完整個人化服務）：

[image: image28.jpg]



1.勾選者加入研究計畫、勾選者加入書架
2.研究計畫
3.書架
4.做筆記
5.書籤
6.標記
7.引用格式
8.跨頁引用
9.書目格式
10.寫評論
11.友善列印
12.隨選隨查
勾選者加入研究計畫、勾選者加入書架

在檢索結果中，您可以勾選多本書，同時將它們加入研究計畫或加入書架

該書右下角的[image: image29.jpg]DOAFRAIAIEEHE IOA BRI EZE



，則表示只將該書加入研究計畫或加入書架

1.將所有勾選書目同時加入研究計畫：
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2.將所有勾選書目同時加入我的書架
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研究計畫
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	您所閱覽的書目都可以加入您自己建立的「研究計畫」，以主題為中心蒐集書目：

1.點選[image: image33.png]


，將此書加入您的研究計畫中，此時彈出視窗提供您選擇研究計畫

2.您可以使用下拉式選單選擇您原有的研究計畫，或是按[image: image34.png]


，在下方輸入研究計畫名稱以及相關描述，您可選擇勾選是否分享，按[image: image35.png]


新增

3.可勾選是否分享及是否將此研究計劃訂為預設值


書架
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	您所閱覽的書目都可以加入您的書架，方便日後再次閱覽

1.點選[image: image37.png]


將此書新增到您的書架中，此時將彈出視窗確認已將此書加入書架

2.可勾選是否分享


做筆記

點選[image: image38.jpg]


，將彈出做筆記視窗：
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1.您可直接對該頁作筆記，或選取某段文字作筆記，選取的文字將顯示在對應本文

2.直接輸入您想做的筆記

3.可選擇勾選是否分享，或是否加入研究計劃

書籤
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	1.點選[image: image41.png]


，將彈出記錄書籤視窗

2.您可勾選是否分享及是否加入研究計劃，或不選，直接按[image: image42.png]


新增書籤


標記

1.在內文中選取您想要標記的文字，點選[image: image43.png]


，選取想使用的顏色
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標記結果畫面：

[image: image45.png]13 FREEFRFAA?

£6H BEIE B /EZEE1~267 #ES22 | 60 ERESER ) (t-H F-E)

13 FEEWETAAT

HREFEEATREHERE « I | FESEOERE
TR RIS

ZRRESIRER

BT o IREC R
SERENIRE © BRETAER

INRIE 8 0 HHRBRERESFEE £

E

S TERE BRI o TR

E6GE 4t-" F-H)





引用格式
在內文中選取您要引用的文字，點選[image: image46.png]


，出現建立引用格式視窗

請注意，每家出版社授權的可引用字數皆不同，為保護著作權，您不得複製整本著作！

[image: image47.png]ELi e il g Gl eyl

&) N:51.67.176 1 53personal aspHo=Tacelgory=0shook=324poge=fiey=185

pariieion

gsmaoiﬁ)

J?lﬁﬁﬁ FARE » FITERLME RN TR ZIEL1E IR AR S IR A

£ > iR CEEREE S HyRsy © THBE
= A T 0 OKEER CE o EREGEETR L o BIBERE
DEEEEERT TR e TSRS

Kﬁﬁi“: (fE) 5 (EEREE) (G4t ERHEEERAERAT 0 2000) - B (GESNESER
#iE) > 2008511528 > hitp/61.67.176.159/content aspxcategory=0&book=32&page=&seq=186 «

D4% i meems [ FERHE ]





1.有8種預設格式可供選擇，選擇各項格式可預覽該格式的呈現結果

預設引用格式如下：
(1)建議格式（內文中）

(2)建議格式（註釋）

(3)APA格式

(4)Chicago格式（內文中）

(5)Chicago格式（註釋）

(6)MLA格式（內文中）

(7)MLA格式（註釋，書名加底線）

(8)MLA格式（註釋，書名使用雙尖號）

2.您也可以選擇「我的格式」，點選「自訂格式」，來建立您個人專屬的引用格式
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3.您可勾選是否分享及是否加入研究計劃

跨頁引用
如果您想引用的段落橫跨本頁與下一頁，可使用「跨頁引用」，同時呈現兩頁內容供選取。

書目格式

若您要引用書目資料時，可以點選[image: image49.png]


，自動幫您生成引用書目格式

[image: image50.png]£ hitpi51.67.176 1 50ipersonal aspso=6 cabeory=-0abook=32

BIEEE

FHEERRIE

2% (fE) 5 ° 2000

) ° 200841128 $5HR © hitpz/61.67.176.159 content aspxZcategory=O&book=32

[BE- S £ Sl

T

o (FREE) o 6 RREREERGERAT o (GEENERENE

R

H100%





1.有6種預設格式：

(1)本知識庫建議格式

(2)APA格式

(3)Chicago Manual of Style格式

(4)Chicago格式（註釋）

(5)MLA格式（書名使用雙尖號）

(6)MLA格式（書名加底線）

2.您也可以選擇「我的格式」，點選「自訂格式」，來建立您個人專屬的書目格式
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3.您可勾選是否分享及是否加入研究計劃

寫評論

透過寫評論的功能，您可以在閱覽的書目，留下您的評論與心得，可選擇勾選是否分享

1.點選[image: image52.png]


，在彈出的「新增評論」視窗中，輸入對整本書的評論
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2.輸入完畢您可選擇將此評論歸類到您的研究計畫，按[image: image54.png]


儲存

3.您可勾選是否分享及是否加入研究計劃
友善列印

透過點選[image: image55.png]


您可以列印所閱覽書的頁面

請注意，每家出版社授權的可列印頁數皆不同，為保護著作權，您不得列印或複製整本著作，而您每次列印的頁數將受到限制！
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隨選隨查

在您閱覽的內文中，選取您所要檢索關鍵字詞，點選[image: image57.png]


，系統會以選取字詞檢索本知識庫「參考室」中書目，列出檢索結果。
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參考室
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	「參考室」包含年表、外語字典、百科全書、專業辭典、中文字辭典等參考工具書

點選項目清單，可閱覽各項書訊內容


	[image: image60.png]FEmARRTA

© i





	您可以輸入檢索字詞，檢索參考室的內容，同時可選擇只檢索標題或標體與內文


系統需求

IE 6.0以上版本瀏覽器、允許執行JavaScript元件
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