國立台北科技大學圖書館多媒體影音數位學習中心使用申請表

	使用時間
	         年       月       日          時           分
 至      年       月       日          時           分

	座 位 數 量

(人)
	50人

	會議/課程 名稱
	
	人  

 數
	各單位

本  校
	學  生

本  校
	人  士
校  外
	主管核章

申請單位
	
	承 辦 人

申請單位
	聯絡電話：

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	會議/課程

內容
	

	承辦人
	
	組    長
	
	館   長
	

	說明：一、本校各行政與教學單位於辦公時間內借用場地請填寫此表。

二、各申請單位對表列場地之佈置及其他須支援事項，請於會前三天洽圖書館。

三、本校除戶外場所設置之吸菸區外，活動場地內外皆禁止吸菸，依菸害防治法第十五條於禁菸場所吸菸經勸阻而拒不合作者，處新臺幣一千元以上三千元以下罰鍰。


多媒體影音數位學習中心使用辦法

1、 圖書館(以下簡稱本館)多媒體影音數位學習中心(以下簡稱本中心)之設備，係提供教育訓練、小型演講活動之用，為期妥善利用，特制定使用規則(以下簡稱本規則)。
2、 任何團體或個人未經本館同意不得作營利性之使用。
3、 本中心之使用以本館為優先，及本校接受校外單位委託承辦之課程。

4、 場地費：本中心每一時段場地使用費肆千元、場地清潔費壹千元。依本校會議場使用時間規定分上午（八時至十二時）、下午（十三時至十七時）及晚間（十八時至廿二時）三時段。

5、 本校老師或社團需不定期借用本中心，應以書面於一週前向本館提出，經本館安排同意後，始可使用。

6、 使用本中心設備時須小心操作，並遵守以下規定。

1. 不得在本中心下載及使用非法軟體，如被查覺，應自行負擔法律責任。
2. 不得在本中心玩電腦遊戲軟體。
3. 不得移動或非正常打開本中心之任何設備 （遇有特殊情況，應立即向本館值班人員報告）。
4. 不得於本中心做任何電腦硬體之測試。
5. 不得在本中心內睡覺或喧嘩，以維護良好之學習環境。
6. 不得攜帶任何食物、飲料或雨具等進入本中心，以維持教室之整潔。
7. 不得蓄意破壞或偷竊電腦設備或蓄意施放電腦病毒於硬碟或電腦網路中，如被查覺，送學務處論處，並需負擔法律責任。
7、 本規則經行政會議通過後實施，修正時亦同。
