國立臺北科技大學專案計畫圖書長期借閱辦法

96年 1月10日圖書館發展與諮詢委員會會議通過
一、本校圖書資料之典藏在資源共享之原則下，依據「大學圖書館設立及營運基準」第四項及第三十四項，由圖書館集中管理為原則。圖書館（以下簡稱本館）為妥善典藏與利用學校圖書資源，維護學校圖書財產，並增加圖書閱覽之流通性，特訂定本辦法。
二、專案計畫圖書長期借閱適用對象：

本校各系所教學單位或教師﹝以下簡稱申請人﹞向國科會、教育部或其他財團法人、產學合作等機構，申請專案研究經費所採購之圖書資料或光碟視聽資料（以下簡稱圖書），如有研究或教學需要，得依本辦法向本館辦理長期借閱。
三、借閱流程：

1. 專案計畫圖書應由申請人於計畫進行期間自行購置。圖書應於經費核銷前，連同採購清單送交本館。

2. 申請人請填具「專案圖書借閱申請單」（壹式二份，申請人及本館各存一份），以書面向本館提出外借申請。

3. 圖書資料之外借申請，由本館讀者服務組負責辦理；光碟視聽資料之外借申請，由資訊組負責辦理，並經館長核准後始可外借。

4. 本館收到專案圖書後將優先編目建檔處理，並於系統中設定該批圖書狀態為「專案圖書」。

5. 圖書處理完成後，立即通知申請人或該系所單位承辦人員前來領取。

四、借閱期限：借閱期限一年，期滿得重新提出申請延長一年，至多三年。

五、專案借閱圖書申請人須負維護圖書安全之責，如有遺失或損壞等情況，依本館「圖書借閱規則」之相關規定處理。

六、系所單位借閱之圖書，借書單位應指派專人妥善保存，如遇有借用單位主管或業務負責人異動時，應列入交接，如有遺失或損壞等情況，須依本館「圖書借閱規則」之相關規定處理。

七、專案借閱圖書借期截止後，由本館統一管理提供利用。如需外借，比照本館一般借閱規則辦理。
八、本辦法經圖書館發展與諮詢委員會會議通過後實施，修正時亦同。
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